ANSVARSBESKRIVELSE BESTYRELSE

BESTYRELSENS OPGAVER:

FORMAND

Kontakt til medlemmer

Kontakt til DRF m.v.

Ansvarlig for klubbens ansatte, herunder MUS-samtaler
Presseansvarlig

Opdatering af hjemmeside og halplan

Sponsorater

KASSERER

Ajourfgring af medlemskartotek og indberetning til DRF
Kontaktperson ved nye medlemmer

Udsendelse af manedlige girokort pa opstaldning og undervisning
Betaling og bogfgring af klubbens indtaegter og udgifter

Manedlig opfglgning pa udestaender og rykning heraf

Kontakt til klubbens bankforbindelser

Udarbejdelse af arsregnskab ved arsslut

Kontaktperson ved daglige opgaver hos staldmand og gennemgang af
Undervisningsplaner med undervisere.

Lgnadministration og indberetning heraf

Kontaktperson for klubbens ridefysioterapi

OPSTALDNINGSANSVARLIG

Ansvarlig for nye opstaldere, velkomst, gennemgang og underskrift af
Opstaldningskontrakter, herunder udlevering af "velkommen-til-pose
Nyheder til opstaldere postes pa facebook-gruppe

ELEVHESTEANSVARLIG

Manedlige lister til anvendelse af elevheste udskrives til tavle
Ajourfgring og udarbejdelse af kontrakter ved part elevheste
Gennemgang af elevhestes udstyr

Ansvarlig for arligt besgg af dyrlaege til tandkontrol

Ansvarlig for vaccination 29. december

Kgb/salg, Isbende opfglgning pa brug af elevheste

SEKRETAR

Udsendelse af forelgbig dagsorden fgr hvert bestyrelsesmgde
Ajourfgring af dagsorden

Skrive referat ved hvert bestyrelsesmgde

Sende referat til formand til www.

Indkaldelse til generalforsamling

Halvarlige hovslagsplaner

Halvarlige renggringsplan




JURIDISKE OPGAVER M.V.:

Udarbejdelse af opstaldningskontrakter
Ajourfgring af vedtaegter og forretningsorden
Udarbejdelse af kontrakter ved halvpart
Udarbejdelse af ansattelseskontrakter m.v.

Afholdelse af personalesamtaler (MUS)

DRIFTSOPGAVER:

Faste manedlige opgaver:
Undervisningslister (printes af undervisere)
Ajourfgring af halplan (Igbende)

Faste kvartalsvise opgaver:
Opslag og opgaver ved arbejdsdage

Faste halvarlige opgaver:
Medlemsmgder, agenda m.v.
Kontaktperson i staevneudvalg (ved staevner)

Opdateret marts 2018




