
ANSVARSBESKRIVELSE BESTYRELSE

BESTYRELSENS OPGAVER:

FORMAND

Kontakt til medlemmer

Kontakt til DRF m.v.

Ansvarlig for klubbens ansatte, herunder MUS-samtaler

Presseansvarlig

Opdatering af hjemmeside og halplan

Sponsorater

KASSERER

Ajourføring af medlemskartotek og indberetning til DRF

Kontaktperson ved nye medlemmer 

Udsendelse af månedlige girokort på opstaldning og undervisning

Betaling og bogføring af klubbens indtægter og udgifter

Månedlig opfølgning på udeståender og rykning heraf

Kontakt til klubbens bankforbindelser

Udarbejdelse af årsregnskab ved årsslut

Kontaktperson ved daglige opgaver hos staldmand og gennemgang af

Undervisningsplaner med undervisere.

Lønadministration og indberetning heraf

Kontaktperson for klubbens ridefysioterapi

OPSTALDNINGSANSVARLIG

Ansvarlig for nye opstaldere, velkomst, gennemgang og underskrift af 

Opstaldningskontrakter, herunder udlevering af "velkommen-til-pose

Nyheder til opstaldere postes på facebook-gruppe

ELEVHESTEANSVARLIG

Månedlige lister til anvendelse af elevheste udskrives til tavle

Ajourføring og udarbejdelse af kontrakter ved part elevheste

Gennemgang af elevhestes udstyr

Ansvarlig for årligt besøg af dyrlæge til tandkontrol 

Ansvarlig for vaccination 29. december

Køb/salg, løbende opfølgning på brug af elevheste

SEKRETÆR

Udsendelse af foreløbig dagsorden før hvert bestyrelsesmøde

Ajourføring af dagsorden

Skrive referat ved hvert bestyrelsesmøde

Sende referat til formand til www.

Indkaldelse til generalforsamling

Halvårlige hovslagsplaner

Halvårlige rengøringsplan
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JURIDISKE OPGAVER M.V.:

Udarbejdelse af opstaldningskontrakter

Ajourføring af vedtægter og forretningsorden

Udarbejdelse af kontrakter ved halvpart

Udarbejdelse af ansættelseskontrakter m.v.

Afholdelse af personalesamtaler (MUS)

DRIFTSOPGAVER:

Faste månedlige opgaver:

Undervisningslister (printes af undervisere)

Ajourføring af halplan (løbende)

Faste kvartalsvise opgaver:

Opslag og opgaver ved arbejdsdage

Faste halvårlige opgaver:

Medlemsmøder, agenda m.v.

Kontaktperson i stævneudvalg (ved stævner)

Opdateret marts 2018
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